宁夏回族自治区职称申报须知
1．申报各级各类职称前，申报人员请仔细阅读各系列评审条件，及时在各级人力资源社会保障和系列评审委员会载体单位官方网站了解当年职称评审工作的其他要求。
2．申报初级职称评审，所需材料有哪些？
	序号
	材料内容
	数量

	1
	网上申报确认单
	

	2
	《专业技术资格申报表》，其中资格证贴相片页须张贴1张小二寸白底正面免冠相片。
	2份

	3
	任现职以来的专业技术工作报告（1500-2000字，其中1份为原件），主要反映本人的专业技术水平、业务能力及工作业绩等。
	1份

	4
	任现职以来的年度考核登记表。
	1份

	5
	公示结果
	1份

	6
	学历证等证明材料原件，身份证复印件
	1份

	7
	业绩证明材料原件。
	1份

	8
	计算机应用能力考试证书原件，两个模块
	1份

	9
	职称证书打印表，贴两张小二寸白底照片
	1份

	10
	专业技术职务任职人员信息总表
	1份

	11
	专业技术资格材料审核一览表
	1份

	12
	专业技术职务任职资格申报材料审核记录表
	2份


3. 申报中级职称评审，所需材料有哪些？
	序号
	材料内容
	数  量

	1
	网上申报确认单
	

	2
	《专业技术资格申报表》，其中资格证贴相片页须张贴1张小二寸白底正面免冠相片。
	2份

	3
	任现职以来的专业技术工作报告（2000-3000字，其中1份为原件），主要反映本人的专业技术水平、业务能力及工作业绩等。
	1份

	4
	任现职以来近4年的年度考核登记表
	1份

	5
	公示结果
	1份

	6
	完成继续教育任务的证书原件，继续教育审核登记表。
	1份

	7
	学历证、职称证等证明材料原件。身份证复印件盖章
	1份

	8
	职称外语证书原件。
	1份

	9
	计算机应用能力考试证书原件，三个模块
	1份

	10
	对照评审条件的经历（能力）和业绩成果要求，提交任现职以来的经历（能力）和业绩成果（如作品、成果、奖励）等证书原件及证明材料原件。
	1份

	11
	对照评审条件的论文数量要求，提交任现职以来的专业论文、著作、译著的原件，以及解决本专业技术难题的专题报告或有理论分析的实例材料。
	各1份

	12
	职称证书打印表，贴两张小二寸白底照片
	1份

	13
	专业技术职务任职人员信息总表
	1份

	14
	专业技术资格材料审核一览表
	1份

	15
	专业技术职务任职资格申报材料审核记录表
	2份


4.申报高级职称评审，所需材料有哪些？
	序号
	材料内容
	数  量

	1
	网上申报确认单
	

	2
	《专业技术资格申报表》，其中资格证贴相片页须张贴1张小二寸白底正面免冠相片。
	2份

	3
	任现职以来的专业技术工作报告（2000-3000字，其中1份为原件），主要反映本人的专业技术水平、业务能力及工作业绩等。
	1份

	4
	任现职以来近5年的年度考核登记表
	1份

	5
	公示结果
	1份

	6
	完成继续教育任务的证书原件，继续教育审核登记表。
	1份

	7
	学历证、职称证等证明材料原件。身份证复印件盖章
	1份

	8
	职称外语证书原件。
	1份

	9
	计算机应用能力考试证书原件，四个模块
	1份

	10
	对照评审条件的经历（能力）和业绩成果要求，提交任现职以来的经历（能力）和业绩成果（如作品、成果、奖励）等证书原件及证明材料原件。
	1份

	11
	对照评审条件的论文数量要求，提交任现职以来的专业论文、著作、译著的原件，以及解决本专业技术难题的专题报告或有理论分析的实例材料。
	各1份

	12
	职称证书打印表，贴两张小二寸白底照片
	1份

	13
	专业技术职务任职人员信息总表
	1份

	14
	专业技术资格材料审核一览表
	1份

	15
	专业技术职务任职资格申报材料审核记录表
	2份


5．《专业技术资格申报表》和《继续教育考核表》在宁夏人力资源和社会保障网“表格下载”专区下载，其中《专业技术资格申报表》需用A3纸张双面印制。其他须提交的表格，在各系列评审委员会载体单位网站下载。
6．实行以考代评的系列或专业，除另有规定的，不再组织相应级别的职称评审工作。实行考评结合的系列，在申报相应级别职称时须提交相关专业考试成绩证明材料。
7．用人单位要把好申报材料审核关，确保相关表格填写信息准确无误，相关资格真实可靠。
8．申报人员按照要求提供材料并填写相关表格，由用人单位审核并统一向主管部门递交材料，各级系列评审委员及人社部门不接收个人申报材料。
9．用人单位须对申报人提交的论文进行权威期刊数据检索，并打印检索结果随申报材料一同上报。
10．未尽事宜以当年度全区职称评审工作通知及各系列职称评审工作通知为准。
11．申报人员如有疑问，可咨询自治区各系列评审委员会，联系方式和地址见附表。
12．相关培训和考试负责机构：
计算机应用能力考试：各级人事考试机构 
继续教育培训：各级继续教育培训机构及行业主管部门。
职称外语：自治区人事考试中心，报名时间为每12月左右，计算机应用能力和职称外语考试报名网址
http://www.nxpta.gov.cn。
附件：1.职称评审工作流程
      2.职称申报流程
          3.自治区高级职称评审系列（专业）评审委员会和自治区人力资源社会保障厅授予的区直部门中级评审委员会名单
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